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- Alle Ditte interessate 
- ALBO WEB   

 
 

Oggetto:   Indagine di mercato per il contratto di “noleggio tutto incluso” per numero 4  
fotocopiatori  per le scuole facenti capo a questo Istituto Comprensivo periodo    dal 
01/09/2023 al 31/08/2024 - CIG. Z7B3B9E35D 
 
L’Istituto proponente intende procedere alla stipula di una nuova convenzione per l’affidamento del servizio 
di noleggio “tutto incluso” di N. 4  fotocopiatori comprensivo di materiali di consumo, assistenza e ricambi  
per le scuole facenti capo a questo Istituto. In ottemperanza alle norme che regolano le attività negoziali delle 
istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado, indice una regolare gara (Procedura ordinaria art. 125, commi 
4, 9 e 11 d. lgs. n. 163/2006).   

Art. 01 - CODICE C.I.G. 
Z7B3B9E35D 

 
Art. 02 - LUOGO DI ESECUZIONE 

 
 SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO “G.CASSANO” VIA MEZZANO 41 –TRECATE 

Circa   n.  7.000 copie mensili 
 SCUOLA PRIMARIA “G RODARI” VIA CASSANO 8 TRECATE 

Circa  n. 6.000 copie mensili 
 SCUOLA PRIMARIA “ ROGNONI” DI SOZZAGO  

Circa 1800 copie mensili 
 SCUOLA D’INFANZIA VIA DANTE N. 38 TRECATE 

Circa n. 1.800 copie mensili 
 

Art. 03 - DURATA  AFFIDAMENTO E RINNOVO 
 

L’accordo avrà la durata di anni 1, dall’ 1/9/2023 al 31/08/2024   
 

Art. 04 - MODALITA’ DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO  
  
Il servizio dovrà essere effettuato per fotocopiatore b/n e a alle condizioni descritte nell’ allegato tecnico  
L’offerta sarà valutata, secondo il criterio dell’economicità, ai sensi di quanto dispone l’art. 46  del D.I.129 
del 28 agosto 2018 
   

Art. 5 - MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
 
L’offerta dovrà pervenire, pena l’esclusione, A MANO presso l’ufficio protocollo dell’Istituto Comprensivo Statale 
Rachel Behar, al seguente indirizzo: “Istituto Comprensivo “Rachel Behar” – via Mezzano 41- cap. 28069 Trecate 
(NO); in un unico plico sigillato, timbrato e controfirmato sui lembi di chiusura dal legale rappresentante della ditta e 
recante all’esterno, oltre alla denominazione e all’indirizzo del mittente, i suoi numeri di telefono, la dicitura: 
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“NON APRIRE - CONTIENE OFFERTA DEL SERVIZIO DI NOLEGGIO FOTOCOPIATORE” entro e  non 
oltre le ore 12,00  del 28  luglio 2023. 
Il plico di cui sopra dovrà contenere al suo interno, pena l’esclusione, due diverse buste chiuse non trasparenti, timbrate 
e controfirmate sui lembi di chiusura dal legale rappresentante della ditta. 
Le due buste dovranno riportare rispettivamente, pena l’esclusione, le seguenti diciture: 
“Busta A: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”, in cui dovrà essere inserita, pena l’ esclusione, la domanda 
di partecipazione :  
1 allegato A – domanda di partecipazione 
 Con la dichiarazione  di cui punto 4 e 5 dichiarazione sostitutiva  sottoscritte su ogni pagina  dal rappresentante legale 
e la  copia del documento di riconoscimento del legale rappresentate che sottoscrive la dichiarazione in corso di 
validità; 
“Busta B: OFFERTA ECONOMICA”, in cui dovrà essere inserita, pena l’esclusione, l’offerta tecnica allegato B e 
offerta economica allegato  C  sottoscritta su ogni pagina dal rappresentante legale. 
1. allegato B – offerta tecnica; 
2 . allegato C–  offerta economica;  con due opzioni :con canone e senza canone  
4. Dichiarazione Sostitutiva cumulativa (ex art. 47 D.P.R. 28/12/2000 n. 445) firmata dal legale 
rappresentante in cui la Ditta dichiari: 
 Che non si trova in nessuna delle clausole di esclusione ai sensi dell’art. 11, comma 1, 

lettera a),b),c),d) e f) del D.Lgs. 24/07/92 n. 358 e s.m.i.; 
 Che non si trova in alcuna delle posizioni o condizioni ostative previste dalla vigente 

legislazione in materia di lotta alla delinquenza di tipo mafioso; 
 Che ha preso visione del capitolato e di accettarlo senza riserva alcuna; 
 Che ha avuto modo di valutare tutte le circostanze che hanno portato alla determinazione del prezzo 

e che ha considerato lo stesso congruo e remunerativo; 
 Che consegna il macchinario con proprio personale entro e non oltre i 10 giorni successivi 

alle indicazioni specificate nell’ordine; 
 che il materiale di consumo (toner) è a proprio carico; 
  Che consegna, trasporto, montaggio e collaudo sono a proprio carico; 
 Che il macchinario è nuovo o seminuovo. 

5. Dichiarazione sostitutiva: 
 del certificato di iscrizione al registro delle imprese della Camera di Commercio 

competente per territorio, per l’attività oggetto dell’appalto; 
 di essere in regola con gli obblighi previdenziali di natura civile, penale e pecuniaria, ai fini 

del rilascio del Documento Unico iscrizione dipendenti INAIL e INPS “DURC”e in relazione alla posizione 
giuridica, attestazione di: 

-non essere destinatario di provvedimenti iscritti nel casellario giudiziale 
-non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali; 
-di non essere sottoposto a fermi amministrativi. 

L’Allegato C con l’offerta economica per la fornitura dovrà essere corredata delle specifiche tecniche. I prezzi devono 
intendersi al netto di sconti e comprensivi di tutti gli oneri.  La consegna del materiale il servizio deve intendersi a 
carico della ditta  
Non saranno valutate offerte incomplete o condizionate o mancanti di uno dei documenti richiesti all’art. 2 o non 
recanti la firma del legale rappresentante con la quale si accettano senza riserva tutte le condizioni riportate nel presente 
capitolato. 
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Art. 06 - SVOLGIMENTO DELLA GARA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
L’ esame delle offerte è demandata ad una apposita commissione nominata dall’Istituto, il giorno 31 luglio  
2023 alle ore 10.00. 
Al presidente è riservata la facoltà insindacabile di sospendere o di posticipare la data della gara. 
La commissione provvederà a stilare una graduatoria secondo il criterio del prezzo più basso, anche nel caso pervenga 
una sola offerta ritenuta congrua, e in base alla quale sarà effettuata l’aggiudicazione della fornitura. 
In caso di parità di prezzo tra due o più concorrenti si procederà all’aggiudicazione mediante sorteggio a norma del 2° 
comma dell’art. 77 del R.D. n. 827 del 23.05.1924. 
Il verbale sarà pubblicato sul sito: www.icsrachelbehar.edu.it nella sezione trasparenza. 
Il contratto verrà stipulato con l’aggiudicatario, previa richiesta e verifica dei documenti amministrativi dichiarati, in 
forma pubblica amministrativa e sarà rogato dal Direttore dei servizi generali e amministrativo dell’istituto appaltante. 

 
Art. 07 – ESCLUSIONI 

Si farà luogo all’esclusione dalla gara nel caso manchi o risulti incompleto o irregolare alcuno dei documenti richiesti 
che incidono, in via diretta o mediata, sulla funzione di garanzia che la disciplina di gara tende ad assicurare nonché 
di tutti quelli volti a tutelare la “par condicio” dei concorrenti. La partecipazione alla gara comporta la piena e 
incondizionata accettazione di tutte le disposizioni contenute nel presente bando di gara. 
 

Art. 8 - MODALITA’  DI  ACCESSO  AGLI  ATTI 
L’accesso alle offerte, da parte dei partecipanti, sarà consentito, secondo la disciplina della novellata legge 7 agosto 
1990, n°241 e dell’art. 3 – differimento – comma 3 del decreto ministeriale 10 gennaio 1996, n°60, solo dopo la 
conclusione del procedimento.  

Art. 9- TRATTAMENTO  DEI  DATI  PERSONALI 
L’istituto si impegna a trattare e a  trattenere i dati esclusivamente per fini istituzionali, secondo i principi di pertinenza 
e di non eccedenza. Nell’istanza di partecipazione, gli interessati dovranno sottoscrivere, pena l’esclusione dalla 
comparazione delle offerte,  l’informativa ai sensi 2003 e Regolamento U.E 679/2016 dell’art., nonché ad indicare il 
nominativo del responsabile del trattamento dei dati. 
Per la  stazione appaltante, il responsabile del trattamento dei dati è stato individuato nella persona della Dirigente 
scolastica Prof.ssa Maria Zeccato   

Art. 10 – NORME DI RINVIO 
Per quanto non previsto dalla presente lettera d’invito e nelle clausole indicate negli allegati acclusi, valgono le vigenti 
disposizioni di legge, nazionali, regionali e regolamentari in quanto applicabili. 

Art. 11 – MODALITA’ DI DIFFUSIONE 
La presente lettera d’invito e i rispettivi allegati, dichiarati nel contenuto della stessa, sono diffusi con pubblicazione 
sul sito dell’Istituto www.icsrachelbehar.edu.it  

 
per eventuali chiarimenti, rivolgersi alla DSGA  Dott.ssa Debora Minio   tutti i giorni dalle ore 9,00 alle ore 13,00 ai 
seguenti recapiti: 
mezzo telefonico: 032171158; 
mezzo e-mail: noic82900g@istruzione.it ;  mail certificata: noic82900g@pec.istruzione.it  
Del presente bando sono parte integrante: 
l’allegato “A” (domanda di partecipazione) 
l’allegato “B” (offerta tecnica) 
l’allegato “C” (offerta economica) 
 
Trecate, 26/06/2023 
 
                                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
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                                            Prof.ssa Maria Zeccato 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ,ex art. 3, co 2, D. Lgs. 39/93.  
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